N o B

PUTRA,

TAKLIMAT PROSES PELAKSANAAN
MESYUARAT JAWATANKUASA PENGURUSAN UNIVERSITI
(JPU)

pada 29 Mac 2023 (Rabu), jam 10.00 pagi — 12.00 tengah hari
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MINIT 844.01

: KATA ALUAN PENGERUSI

YH. Dato’ Prof. Naib Canselor:

(f) mengambil perhatian berhubung beberapa perkara yang
telah diminta untuk diambil perhatian menerusi Mesyuarat
Lembaga Pengarah (LPU) pada 14 Disember 2022, iaitu:

(V)

memastikan keteraturan kertas pembawa yang
dikemuka untuk pertimbangan mana-mana
Mesyuarat Jawatankuasa Universiti, iaitu
sewajarnya mengikut proses dan keperluan
perakuan/sokongan/pertimbangan berkaitan
agar pertimbangan dan keputusan terbaik dapat
dibuat, sebagaimana ketetapan dalam Mesyuarat
Lembaga Pengarah Universiti (LPU), dan
sekretariat mesyuarat berkenaan boleh menolak
kertas yang dikemuka tanpa mengikut proses
atau keteraturan sewajarnya;

Perhatian: Semua Ahli dan Setiausaha

Ve

MESYUARAT JPU KE-860 PADA 15 MAC 2023

YBhg. Dato’ Prof. Naib Canselor bersetuju
meluluskan Cadangan Proses Pelaksanaan
Mesyuarat Pengurusan Universiti (JPU), dan
Panduan serta Format Kertas Cadangan,
Kertas Ringkasan Eksekutif dan Kertas
Perkara Berbangkit, bagi memastikan
keteraturan kertas pembawa agar pertimbangan
dan keputusan terbaik dapat dibuat oleh YBhg.
Dato’ Prof. Naib Canselor
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Banacian 111

PIHAK BERKUASA UNIVERSITI
Pihak Berkuasa

16. (1) Pihak Berkuasa Universiti ialah Lembaga, Senat, Jawatankuasa
Pengurusan Universiti atam dengan apa-apa jua nama ia disebut, Fakulti,
Sekolah, Pusat, Akademi, Institut, Jawatankuasa Pengajian, Jawatankuasa
Pemilih, Jawatankuasa Kebajikan Pekerja, Jawatankuasa Kebajikan Pelajar,
dan badan yang lain sebagaimana yang ditetapkan oleh statut sebagai Pihak
Berkuasa Universiti.

(2) Tertakluk kepada peruntukan Perlembagaan ini, keanggotaan, kuasa dan
tatacara bagi Pihak Berkuasa itu hendaklah ditetapkan oleh statut.

Jawatankuasa Pengurusan Universiti

Wwarta Kerajaan A
D
SERI PADUKA BAGINSA
DlTERBlTKAN DENGAN KUA

23. (1) Maka hendaklah ditubuhkan suatu Jawatankuasa Pengurusan Universiti
yang hendaklah terdiri daripada—

ETTE
HIS MAJESTY'S GOVERNMENT GAZ

(a) Naib Canselor, yang hendaklah menjadi Pengerusi;

(b) semua Timbalan Naib Canselor;
¢) Pendaftar;
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(f) Penasihat Undang-Undang; dan

(g) mana-mana pegawal lain Universiti yang dilantik oleh Naib
Canselor.

(2) Jawatankuasa Pengurusan Universiti hendaklah menasihati Naib Canselor
berhubung dengan fungsi pentadbiran dan pengurusannya.
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PROSES PELAKSANAAN MESYUARAT JAWATANKUASA PENGURUSAN UNIVERSITI (JPU)
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Rancang Kenalpasti, Semakdan Terimadan MuatNaik Laksana Sedia Pantau
Mesyuarat Sedia, Perakui Rekod Kertas Mesyuarat Minit
& Kemuka Semak Kertas dan Kertas. dalam &
Pemaklu- Kertas dan Kemuka Sistem JPU Majukan
man Awal Perakui kepada Sedia, Petikan
Mesyuarat Peringkat Sekretariat Semak dan Minit
PT) oleh Pejabat Sahkan Terdahulu
TNC/Ahli Agenda yang
JPU telah
Disahkan
Setiausaha PT] Pejabat Setiausaha = Sekretariat Pengerusi Setiausaha Setiausaha

TNC/AhIli JPU / Sekretariat

/ /

Sekretariat Sekretariat
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vV Rujuk:

Kenalpasti Kertas untuk 1) Panduan dan Format Kerias ~
Pertimbangan JPU Pertimbangan dan LA
Wmm LB

= Y ! 2) Panduan dan Format
=kan twl : ) Panduan dan Format Kertas Guuunn)
3 d d

. l ) Panduan dan Format Kertas (@) Lc

dma.ma.lm ﬂlehlﬁgtua F'TJ

i Perakuan oleh Ketua, PT]
Tidak

Ya

v
TNC/Ahli JPU Berkenaan ﬂ temnah tujuh (7) bari bekera

vi?
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RUJUK:

BUJUK:
1) Panduan dan Format Kertas -
o Lampiran A
Wmm@w Makluman
2) Panduan dan Format Kertas Lampiran B
] Ringkasan Eksekutif
3) Panduan dan Format Kerias -
___________ Periara Berbanglt  ® -ampiran €
V7080
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v

Kemukakan Kertas kepada Pejabat
TNC/AhIi JPU Berkenaan >

Kertas dikemuka selewat-lewatnya
dalam tempoh tujuh (7) hari bekerja

A 4
Terima & Semak

Cadangan: Kertas diterima & disemak

oleh Ketua Pentadbiran Pejabat
TNC/pegawai yang dinamakan oleh
ahli JPU berkenaan

Pejabat TNC/
Ahli JPU Berkenaan

Diperakui

berkenaan

v

Kemukakan Kertas kepada Sekretariat

Kertas dikemuka kepada

respos2ipu@upm.edu.my dalam bentuk
%, selewat-lewatnya
pada hari Jumaat minggu sebelum
JPU

v
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Terima dan Rekod Kertas JPU Log Pemantauan Kertas JPU
Setiausaha/
Sekretariat Sedia Agenda Agenda disedia selewat-lewatnya dua

(2) hari bekerja sebelum mesyuarat,
berasaskan cadangan tempoh masa bagi

satu-satu agenda.

Semak dan Sahkan Agenda

A 4 Kertas untuk pertimbangan dimuat naik
Muat Naik Kertas dalam Sistem JPU selewat-lewatnya sehari sebelum
;MW - mesyuarat
V7060
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+
Pengerusi Laksana Mesxuarat Mesyuarat digengerusi oleh Naib
Canselor
Setiausaha mesyuarat adalah Ketua
Pentadbiran Pejabat Naib Canselor
(KPPNC), dan sekiranya KPPNC tidak
dapat hadir, Naib Canselor boleh
melantik pegawai lain sebagai pengganti.
\ 4
(a)
N
N julem
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A
Sediakan Minit Mesyuarat dan Kemuka| Minit disediakan dan petikan minit
Setiausaha/ Minit Terdahulu yang telah Disahkan | Yang telah disahkan dikemuka
Sekretariat kepada Ketua PTJ Berkenaan kepada Ketua PTJ, dalam tempoh
tiga (3) hari bekerja selepas
i mesyuarat.
Pantau Pelaksanaan Tindakan Log Pemantauan Kertas JPU
\ 4
¢ Tamat )
\_______/
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s [ Ureuraiaiasia [ @uoeansiaysa @) wipotrsmalsyss ) Pura v (B npuramalaysi

B!_R!L.-:li_l '.I'.h.':'rlf;l

11



PROSES
DAN

TEMPOH
PELAKSANAAN

NOTIS
MESYUARAT

Isnin Selasa RABU Khamis Jumaat Sabtu Ahad
Kertas Kertas
dikemuka drp — dikemuka drp
PTJ kpd. Pej. Pej. TNC/AhIli
TNC/AhIi JPU JPU kpd.
selewat- Sekretariat
lewatnya 7 selewat-
lewatnya hari

hari bekerja
drp tarikh JPU

Jumaat

Jumaat

Selasa Khamis

Isnin

MESYUARAT Sediakan Minit

J P U Kemukakan Petikan Minit
Terdahulu yang telah Disahkan
kpd. Ketua PTJ dim. Tempoh
3 Hari Bekerja

Sedia &
Sahkan
Agenda

Muat Naik
Kertas dan
Minit
Terdahulu
dalam Sistem
JPU

Selasa RABU Khamis Jumaat Sabtu

Isnin

Ahad

Kemukakan
Petikan Minit
Terdahulu yang
telah Disahkan
kpd. Ketua PTJ
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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Terima Kasih
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