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SEMUA STAF UPM adalah
wajib mengemukakan
permohonanke luar negara 
melalui SistemPermohonan
LuarNegara (SPLN) UPM, jika
berhasratuntuk ke luar
negara samadaurusan
tersebut adalahsecararasmi
atau bukanrasmi/ peribadi. 

Pemohonperlu mengemukakanpermohonanke luar negara 
selewat-lewatnya;
Å 7 hari bekerja(bagiTIDAK RASMI), dan 
Å 6 minggu(bagiRASMI) 
daripadatarikh perjalanandibuat.



StatistikPermohonanke LuarNegara UPM 
(1 Januari-31 Oktober2018)

JenisPermohonan JumlahPermohonanDiproses

TidakRasmi 1872 

Rasmi 1085

JumlahpermohonanRASMI 1085

Permohonandibawauntuk kelulusanKSU 821 (76%)

PermohonanTIDAK dibawake KSU 264 (24%)

PermohonanTIDAK dibawake KSU (n=264)

Penajaan/
PembiayaanSendiri

PeruntukanUniversiti/
Projek

185 (70%) 79 (30%)



PERMOHONAN TIDAK RASMI

PermohonanTIDAK RASMI perlu dimohon sekurang-kurangnya7 hari
bekerjasebelumtarikh perjalanan. 

Didapatihanya84.7% (1585 daripadajumlah 1872) permohonanTIDAK 
RASMI mendapatkelulusandalamtempoh 7 hari bekerjaselepas
permohonandibuat.  



PERMOHONAN RASMI

UrusetiaSPLN akanmemohonkelulusandi peringkatKSU melalui sistem
e-OTR KPM setelahpermohonanmendapatperakuanVC/ sokonganLPU

Permohonanmelalui e-OTR KPM perlu dibuat selewatnya-lewatnya
sebelum7 hari bekerjadari tarikh perjalananyang hendakdibuat



E-mail PejabatKSUKPMbertarikh 27
September2018;

Å berikutan Pejabat KSU kerap
menerimapermohonanke luar
negara yang lewat daripadapihak
UniversitiAwam, maka, bermula8 
Oktober2018tempoh minima bagi
permohonanke luar negara atas
talian (e-OTR) adalahtidak kurang7 
hari bekerjadaripadatarikh
perjalanan, supayaproses semakan
dan pertimbangankelulusandapat
diberikandalamtempoh yang 
sewajarnya.

Å Sisteme-OTR ini akanmenyekat
mana-mana permohonanyang dibuat
kurangdaripada7 hari waktu bekerja
sebelumtarikh perjalanan. 



Beberapae-mail peringatankepadaSEMUA staf

UPM telah dihantar mengenaimaklumanterkini

perjalananke luar negaratermasuklahpematuhan

tempoh membuatpermohonanmelaluiSPLN, iaitu

selewat-lewatnya7 hari bekerja(bagiTIDAK RASMI) 

dan6 minggu(bagiRASMI) daripadatarikh

perjalanandibuat.

Beberapasiri taklimat jugatelah dibuat bagi

memberiΨŀǿŀǊŜƴŜǎǎΩ tentangtatacara

permohonanke luar negara, agar proses 

permohonan(RASMI) di peringkatKementerian

Pendidikanmelalui sisteme-OTR KPM dapat

berjalansecarateratur. 



ISU BERKAITAN 

ÅPermohonanditerima lewat (tidak mengikut tempoh)

ÅPemohontidak membuatpemantauansamaadapermohonan
dikuiri semula(dikembalikanuntuk pembetulan)

ÅPemohontidak pekaberkaitandokumenyang patut dimuat
naik. Walaudikembalikanmasihmembuatkesilapansama. 

ÅPemohontidak membuatsemakanstatus permohonan
(contohpermohonansangkutdi peringkatKetuaPTJ). 
Menyebabkankeseluruhanproses menjadi lewat. 



ISU BERKAITAN 

ÅPerjalanansecarakumpulan, tetapi tidak semuaahli membuat
permohonan

ÅTujuanperjalanantidak dinyatakandenganjelas(terlalu
umum)

ÅPegawaitidak dapatmembezakanantaraΨPeruntukan
UniversitiΩ denganΨTajaanΩ 

ÅSistemmengalamigangguan(contohbiasaadalahpada waktu
sistemkewangan ditutup pada awal/akhir tahun) 



ISU BERKAITAN 

ÅTuntutantidak dapatdibuat kerana tiada surat kelulusanKSU

- ketetapanbahawatuntutan (RASMI dan menggunakan
peruntukanuniversiti) akanhanyadapatdibayar
sekiranyapegawaimemperolehkelulusanpermohonanke
luar negara daripadaKSU



TindakanPenggunaSistemPermohonanLuar
Negara (SPLN),UPM- PermohonanRASMI 

Lampirkan surat jemputan atau arahan
hadir ke program rasmi tersebut
(atas nama pegawai tersebut sendiri ).  



TindakanPenggunaSistemPermohonanLuar
Negara (SPLN),UPM- PermohonanRASMI 

Lampirkan maklumat berkaitan program 
yang akan dihadiri . 


